UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
Oficio-Circular n2 8/2020/PROAD - CACS/SEC/UFMT
Cuiab3, 25 de setembro de 2020.

As Unidades da UFMT

Assunto: Estudo Técnico Preliminar - ETP Digital - IN 40/2020

Senhores Gestores,

Foi publicada em 22/05/2020 a INSTRUCAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020 (anexo I) que dispde sobre a
elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no
ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional, bem como a elaboragdo obrigatéria por
meio do sistema ETP Digital.

O Sistema ETP digital consiste na ferramenta informatizada, disponibilizada pela Secretaria de Gestao da Secretaria
Especial de Desburocratizacao, Gestdao e Governo Digital do Ministério da Economia, no Portal de Compras do
Governo Federal, para elaboracdo dos ETP’s.

O ETP é um dos documentos integrantes da etapa do planejamento de uma contratacdao e como mencionado acima
passou a ser um procedimento obrigatério e o ndo cumprimento limitard a publicacdo dos Editais no SIASG, bem
como as contratagdes por dispensa ou inexigibilidade, para os 6rgaos e entidades da Administragao Publica federal
direta, autarquica e fundacional.

Destacamos que tal normativa aplica-se a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, sendo que, no caso
de obras, apenas quando nao houver lei ou regulamentacao especifica dispondo de forma diversa. Ja as contratagdes
de solucdes de tecnologia da informacdo ndo estdo no escopo da norma, devendo seguir regras especificas do érgao
central do Sistema de Administracao dos Recursos de Tecnologia da Informagao — Sisp: atualmente a IN SGD n2 1, de
4 de abril de 2019.

Diante do exposto, segue abaixo, de forma detalhada, os procedimentos que deverdo ser adotados pelas unidades,
para fins de cumprimento da legislagcdo, bem como iniciar um processo de aquisi¢ao.

| - DO ACESSO:

O ETP Digital foi disponibilizado no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG) como uma aba
intitulada de fase interna, sendo necessario o devido cadastramento do usuario ao sistema e sua habilitacdo na
referida aba.

1. Como faco para solicitar o acesso?

a. Solicitar e devolver o formulario (anexo II) preenchido para o e-mail cacs.secretaria@gmail.com (deve ser
acrescentado no formulério o e-mail pessoal);

2. Onde localizar o sistema?

a. O ETP-Digital podera ser acessado através dos seguintes passos:

a.1. Acessar o site: http://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp (ambiente producdo);
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a.2. Inserir login, senha e selecionar perfil "Governo";

a.3. Ir no Menu: Servicos do Governo > Fase Interna.

II - DOS PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS JUNTO A COORDENACAO DE AQUISICOES:

1 — Como sera tramitado internamente o ETP Digital, visto que ele sera gerado em sistema proprio?

a. Primeiramente o setor requisitante deve preencher o formulario chamado Documento de Formalizagdo da Demanda
(DFD), ja disponivel no sistema SEI com o nome de “IN-05-2017-DFD”, no qual a area demandante apresentard a sua
necessidade;

b. Em seguida, o setor requisitante protocola e encaminha o DFD via SEI (assinado por todos os membros indicados)
para a Secretaria da Coordenacao de Aquisi¢des e Contratos de Servicos (CACS/SEC) visando a homologagao da
Equipe de Planejamento da Contratagao e autorizagao da etapa subsequente. Ressaltamos que a definigdo da equipe sera
realizada em consonancia com o art. 6° da IN 40/2020:

Art. 62 Os ETP serdo elaborados conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratagao.

c. O requisitante responsavel pela elaboracao do ETP, devera preencher todas as informagdes necessarias no Sistema
ETP Digital, gerar o ETP em PDF e anexé-lo ao processo de aquisi¢do ja em tramitacdo no sistema (SEI), com a devida
anuéncia dos demais membros da Equipe de Planejamento (se houver), via despacho no SEI, e encaminha-lo a Secretaria
da Coordenagao de Aquisicdes (CACS/SEC) ;

Ressaltamos que no momento da elabora¢do do ETP deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual
do Sistema ETP digital, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, conforme § 1° do art. 2° da IN 40/2020.

O referido manual podera ser localizado por meio do seguinte endereco eletronico:

https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manual-etp-digital

d. Recebido o processo SEI com o ETP digital, a CACS avaliara a necessidade de altera¢cdes no documento e/ou
pertinéncia de divulgacao para participagao de outros campus e setores na contratagao;

e. A divulgagdo para participagao, quando for aplicavel a contratacdo, serd realizada via e-mail, aos membros da
Comissao Permanente de Aquisi¢des, designados através da Portaria n® 197/PROAD/2020, que terdo o prazo de até 05
(cinco) dias tteis, para reunir as demandas de todas as unidades pela qual € responsavel e encaminhar as devidas
justificativas e documentos, também via e-mail, conforme orientado pela equipe da CACS quando da divulgacdo da
contratacao;

f. As unidades que ndo encaminharem suas demandas no prazo estabelecido e/ou encaminharem documentagdes
incompletas, terdo suas participacdes reprovadas, e em caso de necessidade futura, a aquisicao ficara sujeita a aprovacao
das Autoridades Superiores, quais sejam Pro-reitoria Administrativa - PROAD e Pré-reitoria de Planejamento -
PROPLAN;

g. Findo o prazo de divulgagdo para participagdo, a CACS compilard as demandas das unidades e encaminhard para
analise da Pro-reitoria de Planejamento — PROPLAN, que autorizard ou nao as participagdes das unidades, considerando
a disponibilidade or¢camentéria da UFMT;
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h. Aprovadas as participagdes, a CACS cientificaré o setor requisitante, ou Equipe de Planejamento da Contratagdo, para
as devidas complementag¢des do ETP no sistema ETP Digital;

1. No casos de contratacdes de servigos, apos complementadas as informagdes do ETP digital, o requisitante, ou Equipe
de Planejamento, devera ainda elaborar os Mapas de Riscos da Contratacdo (Planejamento e Gestdo de ARP/Contrato),
conforme modelos pré-definidos e disponibilizados pela CACS;

j. Concluidas as etapas acima, o setor requisitante anexara o ETP digital no Formato PDF ao processo SEI (assim como
os Mapas de Riscos, se houver), com a devida anuéncia, via despacho, dos demais membros da Equipe de Planejamento,
e encaminhara a CACS para autorizagao de elaboracdo do Termo de Referéncia no sistema SISREQ.

k. A elaboracdo do Termo de Referéncia no SISREQ, bem como a obtengao dos or¢amentos ¢ demais documentos
necessarios a instrug¢ao processual da contratacao ¢ de responsabilidade do setor requisitante e seguira todas as etapas e
normas ja vigentes no ambito da UFMT.

Anexos:

|. PORTARIA 174/2020/PROAD de 02 de julho de 2020;
Il. IN 40/2020;

lll. Formulério para cadastro no sistema SIASG;

IV. MANUAL DO ETP DIGITAL: https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manual-etp-digital

Atenciosamente.

Comissdo de Governanca de Compras

Portaria 174/2020/PROAD

EiI _ Documento assinado eletronicamente por KARLA CRISTINA DE SOUSA OLIVEIRA, Coordenador(a) de Aquisi¢Ges
- - [ﬁ e Contratos e Servigos - CACS/PROAD - UFMT, em 25/09/2020, as 16:51, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura

eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.ufmt.br/sei/controlador_externo.php?
45 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 2808560 e o cddigo CRC

;. B76B829E.
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